
PLAN DE TRABAJO  
ACTIVIDADES: OBJETIVOS 

ATENCION A LA CIUDADANIA Y SUPERVISAR LOS TRABAJOS 
DE LOS AUXILIARES 

DE 8:00 A.M. A 15:00 HORAS EN OFICINA, EN PANTEONES HASTA LAS 17:00 
HRS. Y CUANDO HAY SERVICIOS, HASTA QUE SE TERMINE, DANDO LA 
MEJOR ATENCIÒN POSIBLE. 

EN LOS PROXIMOS DIAS SOLICITAR EL APOYO DE OBRAS 
PUBLICAS PARA ELABORAR UN CROQUIS DE LOS 
PANTEONES, SAN ELIAS Y VILLA DE LA PAZ. 

CONTAR CON PLANOS DE LOS DOS PANTEONES, E IDENTIFICAR 
ALGUNOS ESPACIOS DONDE SE PUEDAN CONSTRUIR ALGUNAS GAVETAS  

ACTUALIZAR EL PADRON DE LOS 2 PANTONES, REVISAR 
TODOS LOS EXPEDIENTES VER QUE TENGAN SUS 
DOCUMENTOS EN REGLA. 

CON EL PADRON ACTUALIZADO, REMARCAR NUEVAMENTE LAS GAVETAS 
CON SUS RESPECTIVOS NUMEROS PROGRESIVOS 

CONSTRUIR UN LOTE DE GAVETAS MURALES, EN EL LUGAR 
DONDE SE VA A TALAR ARBOL, EN PANTEON VILLA DE LA PAZ 

TENER DE 24 A 30 ESPACIOS MAS PARA QUE LA CIUDADANIA TENGA MAS 
ESPACIOS PARA NUEVOS SERVICIOS, A 5 AÑOS. 

IDENTIFICAR ESPACIOS DONDE CONSTRUIR NICHOS PARA 
CENIZAS Y RESTOS ARIDOS  BRINDAR UN NUEVO SERVICIO A LA CIUDADANIA 

CONSTRUIR SANITARIOS EN EL PANTEON SAN ELIAS 
BRINDAR UN SERVICIO MAS A QUIENES VISITAN LOS PANTEONES, SOBRE 
TODO EN DIAS ESPECIALES 



COTEJAR TODOS LOS EXPEDIENTES Y REVISAR LA 
EXISTENCIA DE DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES EN LOS 
MISMOS. ACTUALIZAR TODOS Y CADA UNO DE LOS EXPEDIENTES. 

COTEJAR CONFRONTANDO LOS EXPEDIENTES CON LAS 
GAVETAS, CHECANDO NUMBRES DE LAS PERSONAS 
INHUMADAS 

ACTUALIZAR EL PADRON DE LOS 2 PANTEONES, MARCANDO O 
REMARCANDO LOS NUMEROS PROGRESIVOS CORRESPONDIENTES 

SANEAR LOS 2 PANTEONES ELIMINANDO TODO TIPO DE 
RESIDUOS SÓLIDOS, TANTO DE FERETROS COMO MATERIAL 
DE CONSTRUCCION ASÌ MISMO, HIERBA Y MALEZA. MANTENER SIEMPRE LIMPIOS LOS PANTEONES. 

 
 
 
REALIZAR UNA INSPECCION MINUCIOSA DE GAVETAS O 
TUMBAS ANTIGUAS, COORDINADOS CON ANTROPOLOGIA Y 
TURISMO. 

DARLES EL MANTENIMIENTO QUE COMO MONUMENTOS HISTORICOS SE 
REQUIERAN. 

SOLICITAR AL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO Y 
ECOLOGIA UNA REVISION MJNUCIOSA DE TODOS LOS 
ÁRBOLES QUE ESTAN DAÑANDO LAS GAVETAS POR SER 
ÁRBOLES DE EXTENSAS RAICES, Y TALAR LOS QUE SEA 
POSIBLE. EVITAR EL DAÑO POR LEVANTAMIENTO Y FISURAS EN LAS GAVETAS 

 

 

 

A T E N T A M E N T E 

 

 

C. JOEL ARELLANO FLORES 

ADMINISTRADOR DE PANTEONES 


